Word 2016 - Zusitzliche Ubung

Liste in Tabelle umwandeln

Level

Zeit

ca. 10 min

Ubungsinhalte v Textin Tabelle umwandeln

v Zeilen einfligen

v Uberschriftenzeile wiederholen
Ubungsdatei Hitliste
Ergebnisdatei Hitliste-E

Offnen Sie die Ubungsdatei Hitliste.
Erstellen Sie aus dem Text eine Tabelle.

nach rechts folgenden Text ein: Titel, Interpret, Genre.

Fiigen Sie in die Tabelle eine Uberschriftenzeile ein und tragen Sie in die Zellen von links

Formatieren Sie den Text der Uberschriftenzeile fett und in der SchriftgroRe 14 pt.

Geben Sie oberhalb der Tabelle den Titel Hitliste ein und weisen Sie ihm die Formatvorlage

Titel zu.

Stellen Sie sicher, dass alle Spalten die optimale Breite haben.

Formatieren Sie die Absatze in der Tabelle mit einem Abstand von 3 pt vor und nach.

Die Tabelle ist jetzt verteilt auf zwei Seiten. Stellen Sie sicher, dass die erste Tabellenzeile
automatisch auf der zweiten Seite wiederholt wird.

Agquarius; 5th Dimension; Oldies

TNT; AC/DC; Rock

All that she wants; Ace of Base; Pop
Rehab; Amy Winehouse; Pop
Verdammt lang her; Bap; Deutsch
Stayin' alive; Bee Gees; Oldies
Freak out; Chic; Oldies
Das gibt's doch gar nicht; Der Wolf; Deutsch
Boogie Wonderland; Earth, Wind & Fire; Oldies

Easy; Faith no more; Rock

Der Kommissar; Falco; Deutsch

U

Hitliste

Titel Interpret Genre
Aquarius 5th Dimension Oldies
TNT AC/DC Rock
All that she wants Ace of Base Pop
Rehab Amy Winehouse Pop
Verdammt lang her Bap Deutsch
Stayin' alive Bee Gees Oldies
Freak out Chic Oldies
Das gibt's doch gar nicht Der Wolf Deutsch
Boogie Wonderland Earth, Wind & Fire Oldies
Easy Faith no more Rock
Der Kommissar Falco Deutsch
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Speichern Sie das Dokument unter dem Namen Hitliste-E.
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