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Liste in Tabelle umwandeln 

Level 

 

Zeit ca. 10 min 

Übungsinhalte  Text in Tabelle umwandeln 

 Zeilen einfügen  

 Überschriftenzeile wiederholen 

Übungsdatei Hitliste 

Ergebnisdatei Hitliste-E 

 

1. Öffnen Sie die Übungsdatei Hitliste. 

2. Erstellen Sie aus dem Text eine Tabelle. 

3. Fügen Sie in die Tabelle eine Überschriftenzeile ein und tragen Sie in die Zellen von links 
nach rechts folgenden Text ein: Titel, Interpret, Genre. 

4. Formatieren Sie den Text der Überschriftenzeile fett und in der Schriftgröße 14 pt. 

5. Geben Sie oberhalb der Tabelle den Titel Hitliste ein und weisen Sie ihm die Formatvorlage 
Titel zu. 

6. Stellen Sie sicher, dass alle Spalten die optimale Breite haben. 

7. Formatieren Sie die Absätze in der Tabelle mit einem Abstand von 3 pt vor und nach. 

8. Die Tabelle ist jetzt verteilt auf zwei Seiten. Stellen Sie sicher, dass die erste Tabellenzeile 
automatisch auf der zweiten Seite wiederholt wird. 

9. Speichern Sie das Dokument unter dem Namen Hitliste-E. 

 

 
 
 
 

 
 

Übungsdatei Hitliste 
(Ausschnitt) 

Ergebnisdatei Hitliste-E 
(Ausschnitt) 


